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Seccao 1- Gabinete de Estudante

Artigo 1°
(Ambito)

1. O presente Regulamento rege o funcionamento interno do Gabinete de Estudante
do MedUBI, doravante designado por GE, para o mandato 2026, em conformidade
com os Estatutos do MedUBI, e estabelece as suas competéncias e as dos seus
elementos.

Artigo 2°
(Definicao)
1. O GE, integrado no Departamento de Educacdao Médica do MedUBI, € o 6rgao
responsavel por trabalhar questdes intimamente ligadas a Pedagogia e Educacao
Médica, através de estreita colaboragao com as Comissdes de Ano.

Artigo 3°
(Composigao)

1. O GE é coordenado pelos membros do Departamento de Educagdao Médica do
MedUBI (doravante designados por coordenagao) e integra todos os elementos de
cada Comissao de Ano, do 1° ao 6° anos (doravante designados por pessoas
colaboradoras).

2. A coordenagao do GE permanece em fungdes durante o mandato da Direcdao do
MedUBI a que pertence, a comegar no dia da Tomada de Posse da Direcao, e a
terminar no final do mandato da mesma, em concordancia com o calendario
eleitoral.

Artigo 4°
(Direitos, Deveres e Competéncias)

1. Os elementos do GE (coordenadores e pessoas colaboradoras) tém o direito e o
dever de participar nas reunides e decisdes do mesmo, exprimindo o seu parecer
em condigdes de igualdade.

2. E um dever dos elementos do GE respeitar a dignidade das Comissdes de Ano, da
Coordenacdo do Gabinete de Estudante e da comunidade estudantil.

a. Caso se verifique algum comportamento que comprometa o bom
funcionamento do GE, serd avaliado em seio de GE quais as devidas
providéncias a tomar.

3. Sao competéncias do Gabinete do Estudante:

a. Colaborar, representar e defender os interesses das pessoas estudantes do
Mestrado Integrado em Medicina junto dos Orgaos de Gestdo da Faculdade
de Ciéncias da Saude da Universidade da Beira Interior e Coordenacao
Pedagodgica do Mestrado Integrado em Medicing;

b. Recolher e tentar solucionar os principais problemas de funcionamento e
organizagao transversais aos seis anos do Mestrado Integrado em Medicing;

c. Convocar reunides ordinarias bimestrais e reunides extraordinarias sempre
gue se revelem necessarias ou a pedido de qualquer Comissao de Ano;

d. Promover a implementacao de Inquéritos Pedagodgicos e assessorar as
Comissdes de Ano na elaboragcao dos Relatérios Trimestrais;

e. Estar presente em todas as reunides para o qual seja convocado;
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f.  Potenciar o interesse geral da comunidade estudantil de Medicina para
questdes relacionadas com a Pedagogia e Educacao Médica.

Artigo 5°
(Votacbes)

1. Cada Comissao de Ano tem direito a um Unico voto, devendo ser discutido no seio
da respetiva Comissao o sentido de voto geral da mesma.

2. O direito de voto deve ser exercido através de uma Unica pessoa colaboradora
representante de cada Comissao de Ano.

3. Aaprovagao de uma mogao carece de um total de dois tergcos dos votos.

4. Em caso de empate, € nos casos em que o assunto em votagao exija a tomada de
uma decisdao definitiva, cada pessoa colaboradora votante por cada comissao
devera fazer uma declaracdo de voto que justifique a sua posi¢cao face ao assunto
em votacao, a qual se segue uma segunda votagao.

5. Em caso de empate na segunda votacdo, € nos casos em que O assunto em
votagao exija a tomada de uma decisao definitiva, a coordenacao do GE tem voto
de qualidade.

Artigo 6°
(Comunicagao)

1. O método de comunicacado oficial do GE sera o endereco eletrénico de cada
Comissao de Ano.

2. O GE esta disponivel, além do periodo das reunides, para o envio de documentos,
pedidos de informagdao ou exposicao de problemas, atravées do endereco
eletrénico: gabestudante@medubi.pt.

3. A aplicagdo Whatsapp® pode ser utilizada como rede alternativa para
comunicacao de questdes pontuais.

Artigo 7°
(Reunides)

1. Nas reunides do GE deve estar presente um quérum minimo, composto por 2
membros da coordenagdo e 1 membro de cada Comissao de Ano.

a. Caso ndo haja quérum reunido a hora convocada a reunido terd inicio apds
15 minutos.

2. Na impossibilidade de comparéncia de qualquer um destes elementos, tal deve
ser comunicado aos coordenadores do Gabinete de Estudante.

3. A comparéncia de elementos externos & Comissdo de Ano efou Gabinete de
Estudante devera ser sujeita a votacao de admissibilidade.

4. As reunides do GE devem ser realizadas preferencialmente no formato presencial,
estando a deliberagao do GE a possibilidade de ser realizada, excecionalmente, em
formato online.

5. Cabe a coordenagdo convocar as reunides de GE e fazer chegar a todos os
elementos a Convocatéria através dos meios de comunicagao oficiais.

a. As convocatérias das reunides do GE devem ser enviadas para o e-mail
oficial das Comissdes de Ano com um minimo de 5 dias consecutivos de
antecedéncia.

b. Qualguer agendamento de reunido de GE deve ser acompanhado de um
levantamento prévio das disponibilidades dos seus elementos;
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c. S&o excegao as reunides de caracter urgente, que podem ser convocadas
com uma antecedéncia minima de 24 horas, devendo para tal todos os
elementos do GE serem contactados atempadamente e estarem em
concordancia sobre esta decisao;

d. Adicionalmente, a convocatéria podera ser divulgada através de outros
meios de difusdo de informacao existentes, sendo o Gabinete de Estudante
responsavel pela transmissao da informacgao.

6. As Comissbes de Ano devem apresentar os assuntos que pretendem incluir na
proposta para a Ordem de Trabalhos com um minimo de 2 dias consecutivos de
antecedéncia através dos meios de comunicagao oficiais.

7. A coordenacgdo do GE deve apresentar a proposta para a Ordem de Trabalhos final
com um minimo de 24 horas de antecedéncia através dos meios de comunicacao
oficiais.

8. Asreunides do GE podem assumir um carater ordinario ou extraordinario:

a. Ordinariamente, o GE reune bimestralmente em data a definir pela sua
coordenagao, com o intuito de manter o contacto e discutir problematicas
transversais as suas competéncias;

b. Em caso de situagdao anémala, o GE pode reunir extraordinariamente, em
data a definir pelos seus elementos;

c. Sempre que considerem necessario, as Comissdes de Ano podem solicitar
uma reunido extraordinaria do GE, através do meio de comunicagao oficial.

Artigo 8°
(Atas)
1. Sera lavrada, pela coordenacao do GE, a ata que registe o que de essencial tenha
acontecido nas reunides, nomeadamente:
a. Principais intervencgoes;
b. Deliberagdes tomadas;
c. Votacodes realizadas e sentido de voto.

2. Os elementos que pretendam que as suas intervencdes sejam transcritas para a
ata, na integra, devem apresenta-las por escrito e entregar ao GE até vinte e quatro
horas apdés o término da reunido em questao.

3. As atas sdo enviadas para o e-mail institucional das ComissGes de Ano no prazo
maximo de uma semana a contar da data da reuniao.

4. Serd divulgada, através das redes sociais do MedUBI, uma nota sumaria sobre o
conteudo discutido nas reunides do Gabinete de Estudante, até sete dias apods a
realizacao de cada reunido.

Artigo 9°
(Reunides individuais com as Comissdes de Ano)

1.  As reunides individuais com as Comissdes de Ano sao reunides com caracter
extraordinario, a realizar na sede do MedUBI ou outro espaco na Faculdade de
Ciéncias da Saude da Universidade da Beira Interior, ou em formato online, em
plataforma a designar.

2. Nestas reunides sdo discutidos problemas de funcionamento e organizagao de
cada ano, apresentados pelas pessoas colaboradoras, delineando-se metodologias
e estratégias conjuntas de acao e resolucao.

3. Cada Comissdao de Ano pode solicitar, através do meio de comunicagao oficial, o
agendamento de uma reuniao individual com os coordenadores do GE.
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Secc¢ao 2 - Comissoes de Ano

Capitulo 1 - Disposicoes Gerais

Artigo 10.°
(Ambito)

1. O presente regulamento visa estabelecer as regras gerais de organizagao,
funcionamento e procedimentos que regem as Comissdes de Ano do Mestrado
Integrado em Medicina na Faculdade de Ciéncias da Saude da Universidade da
Beira Interior.

Artigo 11.°
(Definicao)

1. Uma Comissdo de Ano € um dorgao constituido exclusivamente por estudantes do
mesmo ano curricular, democraticamente eleitos pelas pessoas colegas do mesmo
ano, e responsaveis por uma representagcdo séria e integra do seu ano, de acordo
com as competéncias vigentes no presente regulamento.

Artigo 12.°
(Duragao do mandato)

1. Uma Comissao de Ano devera exercer funcdes durante o periodo de um ano,
contabilizado apds a sua eleicao, cessando funcdes aquando das eleicbes das
Comissbes de Ano desse mesmo ano letivo, em concordancia com o calendario
académico vigente e o ano curricular frequentado.

Capitulo 2 - Processo de candidatura

Artigo 13.°
(Admissibilidade)

1.  Admitir-se-a como lista candidata a Comissao de Ano, qualquer lista composta por
Nno Minimo 3 e no Mmaximo 5 elementos do mesmo ano curricular do Mestrado
Integrado em Medicina da Faculdade de Ciéncias da Saude da Universidade da
Beira Interior, que submetam a sua candidatura com todos os documentos e
informacgdes necessarias dentro dos prazos estabelecidos neste regulamento.

2. Aos Coordenadores do Gabinete de Estudante esta vedada a possibilidade de
pertencer, simultaneamente, a um cargo numa Comissao de Ano.

3. Aos membros do Nucleo de Gestao é possivel integrar a respetiva Comissao de Ano,
exceto o Presidente do MedUBI, nao podendo em qualquer caso acumular fungoes.

Artigo 14.°
(Candidaturas)
1. O periodo de entrega de candidaturas deve ter, no minimo, 3 dias, sendo as datas
deste prazo definidas pela Comissdo Eleitoral, apds consulta da Comissdao de Ano
cessante, respeitando os prazos estabelecidos no artigo 20°.
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2. As candidaturas devem ser submetidas a Comissao Eleitoral através do endereco
de e-mail gabestudante@medubi.pt.

3. Ascandidaturas devem conter, obrigatoriamente e para cada um dos elementos
constituintes da lista:

a. Nome completo;

Numero de aluno;

Contato telefénico;

E-mail,

Cargo a que se candidata;

Declaracao de aceitagao da candidatura anexa a este regulamento.

"m0 Q0o

Artigo 15.°
(Constituicao das listas candidatas)
1. Qualquer lista candidata a Comissdo de Ano, devera ter entre 3 e 5 elementos,
sendo eles:
a. Representante de ano;
b. Vice-Representante;
c. Vogal/Vogais até ao nimero méaximo estipulado de 3 elementos.

Artigo 16.°
(Auséncia de listas candidatas)

1. A Comissao de Ano vigente permanece em fungdes até que nova lista seja eleita.

2. Caso nao se apresentem listas candidatas dentro dos prazos estipulados, a
Comissao Eleitoral deverd convocar uma reunido com as pessoas inscritas no
respetivo ano curricular, durante a qual se devera chegar a um plano de agao que
vise colmatar a situagao.

Capitulo 3 - Comisséo Eleitoral

Artigo 17.°
(Constituicdo)
1. A Comissao Eleitoral é constituida por dois elementos da Direcao do MedUBI,
sendo pelo menos um deles do Gabinete de Estudante.
2. Nenhum dos elementos da Comissdao Eleitoral podera ser simultaneamente
candidato a uma Comissao de Ano.

Artigo 18.°
(Competéncias)
1. Sdo competéncias da Comissao Eleitoral:

a. Divulgar o periodo para entrega das candidaturas;

b. Divulgar, junto do respetivo ano curricular, as listas candidatas, apds o
término do periodo de submissao de candidaturas;

c. Estipular e divulgar a data de eleicao da Comissao de Ano de cada ano
curricular;

d. Tratar da organizagao e logistica do processo eleitoral, incluindo a reserva de
espacos, da urna, e boletins de voto, se necessario;

e. Escrutinar os votos e validar os resultados finais;
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f. Divulgar os resultados por e-mail, informando a comunidade estudantil e o
corpo docente.

Capitulo 4 - Procedimento Eleitoral

Artigo 19.°
(Calendario Eleitoral)
1. Aeleigdo da Comissao de Ano deve ser realizada no prazo maximo de 3 semanas
apos o inicio das atividades letivas.
a. Excetua-se a Comissao de Ano do 1° ano que devera ser eleita num prazo
ndo superior a 40 dias apo6s o inicio das atividades letivas.

Artigo 20.°
(Método de elei¢ao)
1. Aeleicdo da Comissao de Ano podera ser realizada por:
a. Voto por bragco no ar;
b. Voto em urna fechada.
2. A eleicao por voto por braco no ar dar-se-a a porta fechada, sendo que s6 poderao
votar as pessoas estudantes presentes na sala a hora da eleigao.
3. Alista vencedora € eleita por maioria simples.
4. Os elementos da Comissao Eleitoral presentes poderao exercer o seu direito de
voto aquando da votagao da Comissao de Ano correspondente ao ano curricular
que frequentam.

Artigo 21.°
(Empates)
1. Em caso de empate, a eleicao sera repetida em seguida.
a. Apos 3 empates consecutivos, as elei¢des consideram-se suspensas e serao
reagendadas até, no maximo, 72 horas apods o ato eleitoral.

Artigo 22.°
(Demissao)

1. Caso a Comissdao de Ano decida demitir-se em bloco, serd desencadeado um novo
processo eleitoral pela Comissao Eleitoral.

a. O mandato da nova Comissdao Eleita terminara no inicio do ano letivo
seguinte aquando do periodo definido para o processo eleitoral regular.

2. No caso da demissao de apenas 1 elemento, a restante Comissao de Ano continuara
em funcdes, nomeando um/a novo/a Representante ou Vice-Representante de Ano
entre os elementos restantes, caso seja um destes o elemento demissionario.

3. Em caso de demissao, podera ser nomeada outra pessoa para ocupar esse cargo,
estando o GE responsavel por comunicar ao respetivo ano.

4. Caso o numero de demissdes individuais condicione o nUumero minimo de 3
elementos, serd desencadeado um novo processo eleitoral pela Comissao Eleitoral.

5. Qualquer demiss&o e/ou nomeacdo de pessoa substituta devera ser feita através da
notificagcao por e-mail para gabestudante@medubi.pt com a respetiva alteracdo.

Artigo 23.°
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(Destituicao)

1. Caso mais de 50% das pessoas estudantes inscritas num ano curricular se
manifestem sob a forma de abaixo-assinado a favor da destituicao da Comissao de
Ano corrente, esta é destituida e sera convocado um novo ato eleitoral com prazos
a definir pela Comissao Eleitoral.

2. Aentrega do abaixo-assinado devera ser feita através da notificacao por e-mail para

n m |

Capitulo 5 - Comissdes de Ano

Artigo 24.°
(Competéncias)
1. S&o competéncias da Comissao de Ano:

a. Colaborar, representar e defender os interesses dos seus pares perante os
Orgéos de Gestdo da Faculdade de Ciéncias da Saude da Universidade da
Beira Interior, docentes e discentes, Diretor do Mestrado Integrado em
Medicina e MedUB]I;

b. Defender sempre a vontade e a opinido da maioria das pessoas estudantes
gue representam, mesmo que contraria a dos elementos que compdem a
Comissdo de Ano;

c. Garantir a realizacao de uma reunidao de passagem de pasta com os
membros da Comissao de Ano que lhe suceda, sendo recomendado que
esta ocorra nas duas semanas seguintes ao ato eleitoral, sendo a presenca
de pelo menos um elemento do Gabinete de Estudante recomendada;

d. Recolher os principais problemas de funcionamento e organizagao dentro
de cada ano;

e. Estar presente, sempre que convocados, nas reunides do Gabinete de
Estudante;

f.  Comunicar com o Gabinete de Estudante;

g. Estar presente nas reunides de Comissdo de Ano;

h. Estar presente, sempre que convocados, nas reunides de Comissao de
Coordenacao Pedagoégica do Mestrado Integrado em Medicina;

i. Garantir a representatividade do ano nas decisdes tomadas;

j. Elaborar um relatdrio trimestral descritivo com a avaliacao global do
trimestre que devera ser enviado as pessoas alunas, Gabinete de Estudante
e Direcao de Curso;

k. Atualizar o material didatico que se encontra na pasta da Drive de ano;

. Reportar ao Gabinete de Estudante qualquer situacdo andmala que seja
transversal aos varios anos curriculares;

m. Convocar reunides de ano sempre que considerado necessario;

Nomear representantes de tutoria e rotacao;
0. Respeitar a dignidade das Comissdes de Ano, da Coordenagao do Gabinete
de Estudante e da comunidade estudantil.

>

Artigo 25.°
(Direitos especificos)
1. A cada Comissao de Ano € dada a possibilidade de gestdao de um endereco de
e-mail dentro do dominio do MedUB];
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2. Apds o término do seu mandato, devera ser entregue a cada elemento constituinte
um certificado emitido pelo MedUBI, comprovando que a pessoa em questao
integrou a Comissao de Ano, contendo o cargo desempenhado.

Artigo 26.°
(Representatividade das decisdes)

1. Uma decisdo que necessite de ser submetida a votacdo pelo ano, apenas sera
valida quando tiver uma participagao superior a dois tercos das pessoas estudantes
afetadas pela decisac;

2. A opcgao vencedora sera a que reunir a maioria simples dos votos;

3. Excetuam-se votacdes contempladas nos Critérios Gerais de Avaliacao do Mestrado
Integrado em Medicina.

Capitulo 6 - Representante de tutoria e de rotacao

Artigo 27.°
(Definicao)

1. Designa-se por representante de tutoria ou rotacdo a pessoa estudante
responsavel por ser o elo de ligagao com a Comissao de Ano, sendo sua
competéncia representar, auscultar e reportar qualquer situagao andmala
decorrida na sua tutoria ou rotagao.

2. Os membros da Comissao de Ano estao vedados de assumir o papel de
representante da sua rotacao/tutoria:

a. Os membros da Comissdo de Ano tém o dever de manter um contacto
proximo e regular com os respetivos representantes de rotacao.

Artigo 28.°
(Vinculo)
1. As ComissGes de Ano dos anos curriculares clinicos devem, obrigatoriamente,
nomear uma pessoa representante de cada rotagao apds a sua eleicao.
2. As Comissbes de Ano dos anos curriculares cientificos podem, caso considerem
necessario, nomear uma pessoa representante em cada tutoria apos a sua eleicao.

Artigo 29.°
(Eleicao dos representantes de tutoria ou rotagao)

1. A Comissao de Ano eleita é responsavel por averiguar a existéncia de estudantes
interessados/as em ser representantes de tutoria ou rotacdo, podendo estes ser
alterados ao longo do ano letivo.

2. Caso exista mais do que uma pessoa estudante interessada em ser representante
de tutoria ou rotacao, a Comissao de Ano deve assegurar que a escolha é realizada
por votacdo entre os elementos pertencentes a respetiva tutoria ou rotacao.
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Capitulo 7 - Reunides de ano

Artigo 30.°
(Definicao)

1. A Comissao de Ano pode convocar reunides de ano com carater deliberativo
sempre que for considerado conveniente, sendo a comparéncia as mesmas um ato
de responsabilidade individual de cada pessoa estudante inscrita nesse ano
curricular.

Artigo 31.°
(Convocatdria)

1. As convocatdrias das Reunides de Ano devem ser enviadas ao respetivo ano
curricular com, no minimo, 5 dias consecutivos de antecedéncia.

a. Quando, por motivos excecionais, se requeira uma reuniao de carater
urgente, esta poderd ser convocada até 48 horas antes da hora prevista.

2. As reunibdes de ano devem ser convocadas para uma data e horario que ndo se
sobreponham a atividades letivas de nenhuma parte do ano, devendo ser realizada
uma auscultagao prévia.

3. As convocatdrias das Reunides de Ano devem ser enviadas para o e-mail
institucional das pessoas inscritas nesse ano curricular, contendo informacgdes
claras acerca da data de realizagao, horario, local e ordem de trabalhos da reunido.

a. Adicionalmente, a convocatéria devera ser divulgada através de outros
meios de comunicacdo dentro do ano curricular, sendo a Comissdao de Ano
responsavel pela transmissao da informacgao.

Artigo 32.°
(Aprovagao e Alteragdes ao Regulamento)
1. O presente Regulamento deve ser discutido em seio de Gabinete de Estudante em
reunidao convocada para o efeito.
2. O presente Regulamento entra em vigor apos aprovacao em Assembleia Geral
expressamente convocada para o efeito.

Artigo 33.°
(Casos omissos)
1. Qualguer omissao existente no presente regulamento sera sujeita a analise pela
pela Coordenacao do Gabinete de Estudante e caso necessario sera levado a
deliberagao pela Diregdo do MedUBI.

Artigo 34.°
(Disposicoes finais)

1. O presente Regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao em Assembleia
Geral, devendo ser revisto na primeira Reunidao Ordinaria de GE do mandato
seguinte.

2. Qualquer alteragdo adicional ao documento necessitara de aprovagao em
Assembleia Geral.
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ANEXO - Declaracio de candidatura

portador(a) do cartdao de cidadao n’° declaro aceitar candidatar-me a
Comissao de Ano do ano para o ano letivo do Nucleo de Estudantes de
Medicina da Universidade da Beira Interior, na lista encabecada por
(nome do candidato a presidente da Comissdo) , portador(a)
do cartdo de cidaddo n.° Declaro ainda, sob compromisso de honra, que
nao se encontra indeferido(a) de qualquer incapacidade eleitoral, inelegibilidade ou
incompatibilidade prevista no Regulamento das Comissbdes de Ano, nem figura em mais
de uma Lista.

Covilha, __de de 2025.

(Assinatura conforme documento de identificagao)
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